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Jak zacit?

N = N a o /

prace a s tim uzce souvisejici volba vedouciho
prace.

» Téma vypisuje vedouci prace nebo si volite
po dohodeé s vedoucim prace na zaklade
vlastniho zajmu a zameéreni.




Tema prace

4

Pri volbé tématu si nejprve ujasnéete typ prace,
kterou chcete delat. Prace mohou byt
> historicko-srovnavaci
o kulturni
- empirické (vyzkumné)
> lingvistické
o literarne-vedné
- metodicko-didaktické

» Vitany jsou zejména prace empiricke!

» U zadného typu praci vsak neuspéjete s
pouhym opisovanim. Rocnikova prace je
predevsim tvurcim pocinem, ktery ma ovérit

-”i schopnost samostatné prace!




lazev prace

» Méel by byt strucny, ale pritom vystizny.
Ctenar si jiz podle nazvu prace musi umét
udélat predstavu, o cem prace bude. A navic:
Nazev je vykladni skrini prace! Vénujte mu
proto nalezitou pozornost.

» Napf. nazev prace Sikana je zcela nevhodny,
nebot je pfrilis strucny a ¢tendr nepozna ani
to, jestli se prace bude tykat skolni tridy nebo
zavodnich silni¢nich okruhu. '




Seznam doporucenée literatury

» Obsahuje cca 8 -12 nejzakladnéjsich tituld,
které budete pro svoji praci potrebovat.

» Skutecny pocet pouzitych informacnich
zdroju ve vlastni praci vSsak muze byt
mnohem vetsi.

» Publikace se cituji podle citacnich norem
CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 (viz dale).

» Publikace se radi abecedné podle prijmeni
prvniho z autoru.
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‘ormalni nalezitosti
)race

“itulni list prace

Nazev skoly a
‘ocnikové prace.

Gymnazium Varnsdorf

Roc¢nikova prace

Zde bude vepsan nazev
odevzdavané prace

Vypracoval: (jméno, prijmeni, obor)
Vedouci prace: (jméno a prijmeni se vSemi tituly)
Misto a rok odevzdani: Varnsdorf, XXXX




‘ormalni nalezitosti
)race

>okud chcete v titulnim
istu prace pouzit logotyp
znak) skoly, tak jej ziskate
yrostrednictvim vedouciho
yrace.




‘ormalni nalezitosti
)race

'rohlaseni

Viusi byt opatreno mistem,
latem a ve vSech
xxemplarich prace vzdy
yriginalem autorova
yodpisu!

Prohlaseni

Prohlasuji, ze jsem piedlozenou ro¢nikovou praci s
nazvem

vypracoval(a) samostatné s pouZitim uplné€ho vyctu
citaci informacnich prameni uvedenych v seznamu,
ktery je soucasti této prace.

Jméno a pfijmeni autora




‘ormalni nalezitosti Anotace
)race

\notace

notace je strucné predstaveni
-ace v rozsahu 10 - 12 radku.



‘ormalni nalezitosti
)race
dbsah

e prvni strankou, na které se
dise jeji cislo. ,V duchu” vsak
‘islujeme od samého
racatku. Stranka s obsahem
1emusi mit tedy cCislo 1.
JDbsah vam MS Word
/ygeneruje automaticky po
lokonceni prace. Obsah se
yroto vytvari az na konec.
\eni vhodné délat obsah ani
‘islovani ,rucnée”.

1.1 SoucCasny stav poznani

1.2 Kriticka analyza prameni

2 Empiricka ¢ast

2.1 Vyzkumny problém

2.2 Vyzkumné hypotézy..........cccovvvereennnne. 25
2.3 Vybér respondentil

2.4 Pouzité vyzkumné metody

2.4.1 Kvalitativni metody

2.4.2 Kvantitativni metody.......................... 38
3 Vysledky.

4 Diskuse
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6 Seznam pouZzité literatury........cceeseeeeeeee 74
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‘ormalni nalezitosti
)race
\bsah

dnotlivé polozky obsahu se
sluji podle desetinneho

ideni. Uvadeéji se obvykle
Juze nadpisy 1., 2. a 3. radu.
dlozky riiznych fadu je mozné
-aficky zvyraznit odsazenim
iz priklad). Pri desetinném
slovani se za posledni Cislici
kdy nedéla tecka, a to ani v
1zvech kapitol v textu prace.

1.1 SoucCasny stav poznani
1.2 Kriticka analyza pramenti
2 Empiricka ¢ast
2.1 Vyzkumny problém
2.2 Vyzkumné hypotézy
2.3 Vybér respondentti
2.4 Pouzité vyzkumné metody................... 35
2.4.1 Kvalitativni metody

2.4.2 Kvantitativni metody

S ZAVET.uuuuerivirruriesssrnnresssasssssssssssssssssssssnns 72
6 Seznam pouzité literatury.......ccceeevvueenees 74
A 0 3 110] 1 2 78




truktura prace

N I

apsat uvod je mnohem tezsi,
27 to na prvni pohled vypada.
ezkuseni autori by proto méli
sat uvod az na konec!
oporucuji tento postup:
Napsat text prace.
Napsat zaver prace
(popsani vyznamu a shrnuti
vysledku).
Vytvorit uvod. Tzn. sepsat
cile tak, aby plné
korespondovaly s vysledky
VvV zaveru.

UvVOD

Prvni &asti, kterd se tykd tématu prace je tivod.
Obvykle se uvod necisluje, pokud ho ale obdatite
symbolickou jedni¢kou (1. UVOD), nikdo vam
hlavu neutrhne. Tato kapitola ma Etenafe uvest do
problematiky a blize popsat predmét vlastni
kvalifikaCni prace. Autor by mél zhodnotit
aktualnost  feSené  problematiky, zakladni
vychodiska a nacrtnout to, co ma prace pfinest.
Soucasti Givodu jsou 1 zdkladni teze, které ma
kvalifikani prace potvrdit nebo vyvratit — napf.
Vede uzivani dusikatych hnojiv k nartstu Skodlivin
v bramborach?

Cile kvalifika¢ni prace nemusi byt vyjadieny
explicitni otdzkou, ale je nutné je jasn¢ popsat. Na
takto stanovené cile nebo plivodni teze je potteba
odpovédét v zavéru kvalifikaéni prace.

V uvodu nemi cenu se pfili§ rozepisovat,
optimalni délka uvodu ¢ini cca 1 stranku A4.
Pokud jste milovnici citath a mott, v uvodu je
mozné motto vyuzit, jinde v textu prace by jiz
ptisobilo rusive.




truktura prace
eoreticka cast prace

eoreticka cast prace se
ezkuSenym autorum pise lépe
ez cast empiricka. Proto touto
asti prace zacnéte. Nejprve si
tanovte osnovu, o cem vsem
hcete psat a v jakém rozsahu,
nak do toho beznadéjne
abrednete.

1 TEORETICKA CAST

Jedna se o shrnuti soucasného stavu feSeni
vymezené problematiky, kterou se ve své
kvalifikacni praci zabyvate. Toto shrnuti se provadi
na zéklad¢ provedené literarni reSerSe, a to jak ze
zdroji doméacich (Ceskojazycnych), tak eventudlné
1 ze zdrojl zahrani¢nich.

Je vhodné uvést, které mySlenky a s jakymi
vylepSenimi by mohly byt pouzity pifi dalSim
zpracovani dan€ problematiky. Teoretickd ¢ast
prace by neméla byt tvofena pouhymi vedle sebe
poloZzenymi vypisky z pouzité literatury. Jde o
kritickou analyzu a konfrontaci téchto dostupnych
pramend.

V teoretickeé Casti prace musi byt zfejmé, co
jsou mySlenky ptevzaté (pak je nutna jejich citace
— viz dale) a co jsou analyzy a vyvody vlastni.
Teoretickd ¢ast prace ale nesmi byt vlastni uvahou
nad danym tématem! Pro psani teoretické c¢asti
prace nepouZzivejte jako informacni zdroj skripta,
popularni literaturu, omezte pouZzivani webovych
stranek. Opirejte se zeyjména o monografie,
védeckeé a odborné Casopisy. Dejte pozor i na vek.
Informacni zdroje starSi nez 15 let jiz povazujte za
zastaralé a v praci se jim spiSe vyhybejte!

- 0.




truktura prace
mpiricka cast prace

Fi psani empirické casti prace
1€jte na pameti, ze vy sami
nate praci dobre a spousta
eci je vam jasnych.
lezasvécenym ctendarum, mezi
teré bude patrit i oponent
asi prace, vsak naopak
pousta veci jasna nebude a
udou chtit vedet i detaily,
teré vy sami povazujete za
epodstatne. Pri psani
mpirické casti prace bud'te

2 EMPIRICKA CAST

Empirickou ¢ast prace je také mozZné nazvat
jako praktickou ¢ast nebo metodickou cast. Pokud
v ramci sv€ prace provadite néjaké vyzkumne
Setfeni, zeyména kvantitativniho typu, je v této Casti
prace vhodné uvést zejména:

1. Vymezeni a formulaci vyzkumného problému.
2. Jednoznacné vymezeni a explicitni formulaci
cilt vyzkumu.
3. Formulaci vyzkumnych otazek.
Formulaci vyzkumnych hypotéz.
Popis vyzkumného vzorku a zpusobu jeho
poftizeni.
Popis pouzitych vyzkumnych metod, technik a
konkrétnich vyzkumnych nastroji.
Popis pouzitych technik statistické analyzy
dat.
Popis provedeni pfedvyzkumu a jeho zavéri.
Charakteristika zplisobu provedeni vlastniho
vyzkumného Setieni

Zkratka v empirické Casti prace popiSete, jak jste
praci realizovali. Svij postup popiSete relativné
podrobné tak, aby byl reprodukovatelny a bylo
mozn¢ jej overit.

recizni a dodrzujte naznaceny
ostup.




truktura prace

ysledky

1éjte na pameéeti, ze
dchikova prace neni barevné
xporelo pro déti. Mnozstvi
abulek a grafu volte prisné
celné. Dbejte na jednotnou
rafickou a vizualni upravu
ouzivanych tabulek a grafu.
ozlisujte mezi tim, co jsou
rafy a co jsou diagramy!

3 VYSLEDKY

V praci uved’te vSechny zjisténé vysledky. Mély by zde
byt predev§im vysledky, které ptispivaji k zodpovézeni
formulovanych vyzkumnych otazek.

Udaje z tabulek neuvadgjte znovu v textu. Pozor také
na duplikaci Gdaji obsazenych v tabulkich a grafech. Je
zbyte¢né zandset do grafu udaje, které jsou jiz jednou
uvedeny v tabulkach. Graf ma opodstatnéni tehdy, kdyz
znazorinuje néco, co z tabulky neni patrné, napi. néjakou
tendenci, trend, extrapolaci atd. Kazda tabulka a graf vSak
musi byt v textu zminény (zjednodusen¢ feceno: tabulka
ukaze data, ktera jsou dale okomentovana v textu).

Vénujte také zvySenou pozornost popiskiim obrazkl a
tabulek, které musi byt ,,self-explanatory* a zkontrolujte
popis os v grafech. Tabulky by mély byt co nejjednodussi.
Vertikalni ¢ary v nich nejlépe nepouzivejte viibec a pocet
Car horizontalnich omezte na minimum.

Musi byt ziejmé, nejen které statistické testy byly
pouzity, ale také zda jsou pro né splnény ptredpoklady
(napf. normalni rozlozeni, pokud to test vyzaduje).

Samoziejme¢ muizete pouzit barevné grafy ¢i tabulky. Je
ale dobré si uvédomit, ze se hodnoti obsah, nikoliv
barevnost. Klidn¢ tedy vystaite jen s Cernou a bilou
barvou (to samoziejm¢ nemusi platit pro fotografie nebo

obrazky). Pokud pouzijete barevné grafy, mély by byt
(pokud mozno) rozlisitelné i v ¢ernobilém provedeni.



truktura prace
aver
aver piste az jako
redposledni cast celé své
race. Ackoliv budete
1otivovani blizicim se koncem
race, zaver se nepise lehce.
udete totiz mit tendenci se
pakovat, coz neni dobré. V
averu bud'te spise strucni a
ystizni. LepsSi je shrnout
osazené vysledky a poznatky
bodech, nez psat dlouhé
axty. Zaver by mél zabirat cca
stranky textu. “y’»

5 ZAVER

V zavéru autor hodnoti celou svou kvalifikacni
praci a porovnava dosazené vysledky s tezemi a cili,
které si stanovil na zacatku prace.

V zéavéru je dilezité urCitym zpusobem reflektovat
na zadani kvalifikacni prace, tj. prezentovat vysledky,
navrhnout feSeni nebo zduvodnit, pro¢ vyzkum v této
oblasti nevedl k dobrym vysledkim. Po pfectene
zaveéru by mélo byt kazdému zcela jasné, o ¢em vase
prace pojednava a ceho jste dosahli, aniz by z vasi
prace piecetl jakykoliv jiny text.

Soucasti zavéru by méla byt 1 jasné specifikovana
doporu€eni pro praxi a moznosti praktického vyuziti
vami dosazenych vysledk.

Nezapomeiite, Ze studijni obor, ktery studujete, ma
také néjaky ptresné dany profil absolventa. Zavéry vasi
prace a doporuCeni pro praxi musi byt s timto
profilem absolventa v souladu. Pokud napt. studujete
ucitelstvi pro mateiské Skoly, je velmi nevhodné, kdyZz
uvadite mozZnosti praktického vyuziti svych vysledki
dejme tomu ve véznicich.




truktura prace
ouzité informacni
droje

)bejte predevSim na to, aby
sechny citované informacni
droje byly pouzity v textu
race. Nemélo by se stat, ze v
axtu citujete pramen, ktery
eni uveden v prehledu
ouzitych informacnich zdroju
naopak v prehledu by se
emél objevit pramen, o
terém neni rec v textu.

6 POUZITE INFORMACNI ZDROJE

Radi se abecedné podle pi{jmeni prvniho z autort
daného informaéniho zdroje nebo jiného prvniho
znaku citace (napt. www u webovych stranek).

Informacni zdroje musi byt ocitovany v souladu s
CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2. Poget pouzitych
pramend by nemél klesat pod 30, protoze jinak to
svéd¢i o nedostateCné teoretick¢ ptipravé autora
prace. MéEly by se objevovat zejména publikace
monografické a cCasopisecké. Velmi dobie pusobi
uvedeni négjakého cizojazy¢ného informacniho
zdroje, avSak neni to podminkou.

Na naprosto nezbytné nutné minimum omezte
citace z internetu!!! Internet neni divéryhodny zdroj
informaci! Na rozdil od monografii, u¢ebnice nebo
odbornych Casopisit nepodléhaji texty vyvéSované na
internetu zpravidla Zddnému recenznimu fizeni nebo
odborné supervizi.




truktura prace

rilohy

rilohy maji samostatny obsah
e samostatnym cislovanim
asti. Jednotlive prilohy se
bvykle znaci rimskymi
islicemi. Po samostatném listu
obsahem priloh pak

xdnotlivé prilohy nasleduji.
lezapomente, ze i stranky s
rilohami by meély byt
Cislovane.

7 PRILOHY

I. Seznam pouZitych symboll

II. Dotaznik

I11. Metody statistickeé analyzy...........ccocveevceeennnenns 84
I'V. Ukazky z praci zakt

Ptilohami mohou byt jakékoli materidly, které mayji
pfimou souvislost s vlastni praci. Zpravidla jde o vétsi
obrazky, tabulky, grafy nebo napf. pozorovaci
protokoly z praktického vyzkumu, seznam zkratek a
pouzitych symbolil, detailnéj$i popisy jednotlivych
casti vyzkumného pole atd. Pro rozhodnuti, zda napf.
tabulku zaradit do textu nebo do ptilohy by méla
slouzit tato otazka: Nakolik je tato tabulka (graf,
obrazek...) nezbytna pro porozuméni textu? Ne&které z
téchto z téchto tabulek, grafli, obrazki atd. totiz znacné
pomohou c¢tenafi v porozuméni textu a myslenkovému
kontextu s pfedchozimi ¢astmi. V opaéném piipadé by
vSe mélo byt umisténo v priloze.




asady pro
ypracovani

lenéni kapitol

'Sechny kapitoly uvedené
adpisem 1. radu musi vzdy
acinat na nové, samostatné
trance! A to i v pripade,

okud by z predchozi kapitoly
asahovalo na danou stranku

adiné slovo.

1 TEORETICKA CAST




asady pro
ypracovani

sani textu

2xt kvalifikacni prace se pise bud’
1. osobé cisla mnozného (viz 1.
iklad), protoze praci delate se
ym vedoucim, tedy ,my“ (POZOR!
«dyz jste divka a vedouci vasi
‘ace je zena, pouziva se v textu
v. nepriznakové neboli genericke
askulinum - tedy zjistili jsme,
‘hodnotili jsme atd.); nebo v tzv.
oném pasivu (viz 2. priklad).
apouziva se 1. osoba cislo
dnotného (viz 3. priklad).

1. priklad

Pfed wvlastnim provedenim vyzkumu jsme
dotaznik zadali skupiné deseti ndhodn& vybranych
respondentil, kterym jsme dali dotaznik k vyplnéni.
Poté jsme vysledky vyhodnotili a na jejich zakladé
jsme upravili plvodni znéni dotaznikli tak, Ze

formulace nékterych poloZek jsme zjednodusili.

2. priklad

Pted vlastnim provedenim vyzkumu byl dotaznik
zadan  skupiné  deseti  ndhodné  vybranych
respondenttl, ktefi obdrzeli dotaznik k vyplnéni. Poté

byly vysledky vyhodnoceny a na jejich zakladé doslo
k tpravé plvodniho znéni dotaznika tak, Zze

formulace n¢kterych polozZek byly zjednoduSeny.

3. priklad

Pfed wvlastnim provedenim vyzkumu jsem
dotaznik zadal skupiné deseti nahodné vybranych
respondentil, kterym jsem dal dotaznik k vyplnéni.
Poté jsem vysledky vyhodnotil a na jejich zakladé
jsem upravil plvodni znéni dotaznikd tak, Zze

formulace n¢kterych polozek jsem zjednodusil. x




asady pro

yp raCOVé N i [ Vzhled strénky L2l
Okraje | Papir | Rozozeni

zhled stranky
Nahofe: 3cm = Dole: 3am o
Vievo: 3,5am Z Vpravo: 2cm o

ext roCnikové prace se e N e

skne vzdy jednostranné na Orientace

tranku bilého papiru A)

ormatu A4 (210 x 290 mm). Navidky  Nasfw

lastaveni okraju ukazuje Stérky

brazek. Vlevo se nechava Regwise  fromi o]

étsi okraj, nebot cast i

tranky bude skryta vazbou. —

ice mista se ponechava pro =—

ahlavi (napr. nazvy kapitol, =

tulky) a zapati (Cisla —

trének)_ Pousitna: |Na cely dokument [ ]

o) [




asady pro
ypracovani

islovani stranek

tranky se Cisluji arabskymi
iIslicemi umisténymi bud’
ahore veprostred nebo
ahore na vnéjsim okraji
tranky nebo dole veprostred
ebo dole na vnéjsim okraji
tranky. Titulni stranka prace
ni formalni stranky prace se
ecisluji. Prvni Cislovanou
trankou prace je Obsabh.
rilohy je mozné Cislovat
vlast.

P o




AaBbCcI| AABBC AaBbC: AABBcC aaBbcad AAD 4ashce a08bccD AdBbCcD AaBbCeD AaBbCeD AaBbCel
T Normalni Nadpis 1 Nadpis 2 Nadpis 3 Nadpis 4 Nazev Podtitul Zddrazné... Zvyraznéni Zddrazné... Silné Citace -

Styly

Zasady pro
/ypracovani

ladpisy

1 NADPIS PRVNIHO RADU

1.1 Nadpis druhého radu

. B 1.1.1 NADPIS TRETIHO RADU
zalozce ,Styly* MS Word

adefinujte vzhled normalniho 1.1.1.1 Nadpis ¢tvrtého fadu

2Xtu a cca 4 Fa"dﬁ nadpisﬁ. Normalni text prace. Tento systém
xdnotlivé fady nadpisu by se mély umoZituje  dobré vizualni  rozlieni
ZudIng I3it. Nadpisy by mély byt | Jsdnedich nadis 2 jech odifeni o
dlisné od normalniho textu. vypada prehledné a ¢tenari se v ni 1épe
ladefinovani styli vam usnadni orfentuji.

raci a umozni automaticke
ygenerovani obsahu.




AaBbCcI | AABBC AaBbC: AABBCC AaBbCcl AaB awsbee

Podtitul

Nazev

T Normalni Nadpis 1 Nadpis 2 Nadpis 3 Nadpis 4

Styly

Zasady pro
/ypracovani

/lastni text prace

tyl vlastniho textu prace
adefinujte v zalozce ,Styly* MS
/ord jako okénko ,Normalni”.
raficke strance prace vénujte
alezitou péci. Vizualni dojem je
bvykle to prvni, co na Ctenare z
race pusobi a také to prvni, co na
raci hodnoti! Nekvalitni formalni
tranka prace do jisté miry
nehodnocuje i jeji obsah!

Zvyraznéni  Zddrazné... Silné Citace

Vlastni text prace definuje okénko
»,Normalni“ v zaloZce styly. Neexistuji
Zadna zavazna pravidla, ktery font mate
pouzit. Dodrzujte vSak nasledujici zasady:
1. Kazdy novy  odstavec zacina

odsazenim v rozsahu 5 mezer.

2. Pouzivejte radkovani 1,5 aby byl text
prehlednéjsi a Ctenar si mohl do textu
eventualné
poznamky.
PouZivejte zarovnani do bloku.
Nepouzivejte

vpisovat tuzkou

Zadnych  exotickych
fontli! Optimalni je Times New
Roman, Ariel, Cambria, Calibri.
Velikost pisma normalniho textu by
méla byt 12 pt.

Setfete s priliSnym zvyraziiovanim
textu pomoci boldu, kurzivy nebo
podtrZeni. NepiSete skripta.

Vhodné je pouZit funkci ,Déleni slov”.
Zamezi velkym mezeram mezi slovy a
umistovanim predloZzek na konec
radki.

Dbejte na zasady Ceského pravopisu!

AaBbCcD AaBbCcD AaBbCeD AaBbCeD 4aBbCcl

Zddrazné...




Zasady pro
/ypracovani

nterpunkce

’ro spravné pouzivani
nterpunkcnich znamének
loporucuji zapnout v MS Word
controlu mluvnice a kontrolu
yravopisu. Chybné pouziti
nterpunkcnich znamének,
1adbytecné Ci chybéjici
nezery tato kontrola oznaci
zelenym podvinovkovanim
ako mluvnickou chybu.
\ezapominejte, ze praci
prodava“ i jeji precizni forma!

Ohledné¢ psani interpunkénich znamének se drzte
jednoho osvédceného pravidla:
Pred interpunk¢nim znaménkem se nedéla mezera!
Za interpunkénim znaménkem se mezera déla vzdy.

Nejcastéji se chyby délaji u psani zavorek a
dvojtecek.

(spravné psani zavorky)
( Spatné psani zavorky )
( Spatné psani zavorky)
(Spatné psani zavorky )
spravné psani dvojtecky:
Spatné psani dvojtecky :

Pravidlo mezer plati i pfi psani kalendainich dat.
Prvni dva ptiklady jsou uvedeny spravné, druhé dva
Spatné:

15.12. 2009
15. prosince 2009
15.12.2009
15.prosince 2009

Mezery se pouzivaji 1 pii psani velkych ¢islovek. Pro
lepsi Citelnost se Cislice vzdy po tfech od zadu oddéluji
mezerou. Jina interpunkce (tecky, ¢arky) se nepouZziva:

16 568 253 197
16568253197




Zasady pro
/ypracovani

Jbrazky

Dbrazek umistény v textu by mél
raujimat max. tretinu stranky.
/étsSi obrazky jiz patri do priloh.
Nepouzivejte obrazky formatu
bmp a .tiff, nebot predstavuji
reliké objemy dat. Pod obrazek,
rejména jde-li o graf s radou
‘kratek a symbolU, je vhodné
imistit vysvétlivky, kde symboliku
youzitou v grafu vysvétlite. Je-li
ybrazek prevzaty, nezapomente
litovat jeho zdroj. Obrazky neni

1utné ramovat.

Jeden obrazek nahradi tisic slov. Tato moudrost je
stale platna, ale pti zafazovani obrazki do textu je nutné
zvazit nasledujici:

1. Je skutecné nutné zaradit obrazek do textu? Nebyl
by vhodnéjsi v ptiloze?
2. Nakolik pomiiZze obrazek objasnit smysl textu?

Pokud do prace vkladame vice obrazkd, je potteba je
ocislovat. Tak na né¢ miZete pozdé€ji odkazovat z textu 1
v seznamu obrazkd a tabulek na konci prace, pokud
téchto grafickych prvkil mate vice a seznam psat budete.
Titulek, ktery charakterizuje obrazek, spolecné s Cislem
umistujeme nad obrazek. Obrazky znacime arabskymi
Cislicemi a popisem umisténym nad obrazek:

Obr. 1 Gaussova kiivka rozloZeni 1Q v populaci

136 % 21% 2%
120 130 140 150

Vysvetlivky:




Prezentace dat v tabulkidch je vhodnd tam, kde je
potieba prehledné¢ wukéazat strukturovand data. Pri
sestavovani tabulek dbejte téchto zasad:

Kazda tabulka musi byt sama o sob& srozumitelna
(1 bez pouziti textu, do néhoz patii).
V kazdém poli tabulky se uvadi jen jedno dislo

Zasady pro
/ypracovani

Fabulky

nebo znak.

’roO pouiitf tabulek plat|' . Prednost znazornéni se Fidi predpokladanym
inalogicka pravidla jako pro zédjmem uzivatele. g o

Siti obrazkd. R 2hlé tabulk .V tabulce by se nemély pouzivat rozdilné mérne
)OLIEItI 0 \[’,aZ u. OZS&I € tabuiky jednotky (kombinace dvou jednotek téZe veliCiny —
ratri do priloh. Pokud je tabulka, napf. cm a m).
1ebo udaje v ni uvedené prevzaté, : gbtfeﬁa_vcilit Véloliny typ pisma. 1 "

” _ : Y . it <t pocet o st

e nutné ocitovat zdroj. Pouzitou S ooa et bR VEISE potet SToupetl a Tadkd, Je
_ ) } o 20 ) ] zadouci je ocislovat.
'ymbOhku J€ opet,mozne Objasmt . Tabulky se znaCi obvykle fimskymi c¢islicemi a
/e VySVétlinéCh_ Uda_je Vv popisem umisténymi nad tabulku.
abulkach, grafech a v textu by se

5 ’ gk | bul Y Tab. VII Ptehled zakladnich poruch dle MKN 10
]em? Y Opa ovat: V tabulce SYNDROM OZNACENI
]eplytVEJte bal‘vaml - ObVYkle akutn{ intoxikace F1x.0.
youze znesnadnite Citelnost kodlveutlvan_ flxl,
. o syndrom zavislosti F1x.2.
J d aJ u. odvykacistav F1x.3.

odvykaci stav s deliriem Flx.4.

psychoticka porucha F1x.5.

amnesticky syndrom F1x.6.

Vysvetlivky:




Zasady pro
/ypracovani

Jdkazy v textu

>omoci odkazu v textu
yznacujete casti textu, které jste
lo prace prevzali z informacnich
rdrojl. Zaroven uvadite, ze
cterych zdroju jste odkaz cerpali.
[0 Ize udélat dvojim zplisobem.
’rvnim z nich je pomoci horniho
ndexu a poznamky pod carou.
/kladani Cisel poznamek je v MS
NVord automatické. Soucasti
ydkazu pod carou je i uvedeni
‘isla konkrétni stanky, na které se

litovany text nachazi.

Syndrom zavislosti 1ze definovat jako soubor
psychickych (kognitivnich, emoc¢nich, behavioralnich) a
somatickych zmén, které se rozvinuly v disledku
opakovaného uzivani psychoaktivni latky!.

Pokud chceme jasné a presn€ vymezit odkud kam je
uveden prevzaty text, Ize to udé€lat takto:

Wagnerova uvadi, Ze syndrom zavislosti lze
definovat jako soubor psychickych (kognitivnich,
emocCnich, behaviordlnich) a somatickych zmén, které
se rozvinuly v disledku opakovaného uZivani
psychoaktivni latky!.

V nékterych ptipadech se k oznaceni doslovné
citovan¢ho textu pouziva 1 kurziva, neni to vSak pfilis
vhodné:

Wagnerova uvadi, Ze syndrom zadvislosti Ize
definovat jako soubor psychickych (kognitivnich,
emocnich, behaviordlnich) a somatickych zmén, které se
rozvinuly v disledku opakovaného  uzivani
psychoaktivni latky'.

I'WVAGNEROVA, M. Psychopatologie pro pomdhajici profese.
Praha: Portal, 2004. s. 548.
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Zasady pro
/ypracovani

Jdkazy v textu

druhou moznosti je vyznaceni
ydkazu v textu, kde se uvadi
yfijmeni autora, letopocet vydani
yublikace a stranka, na které se v
lané publikaci nachazi citovany
ext. Prislusny informacni zdroj je
»ak uveden v prehledu pouzitych
nformacnich zdrojli na konci
yrace. Tam se vSak uvadi jiz bez
conkrétni strany, kde je umistén
litovany text.

Syndrom zavislosti 1ze definovat jako soubor
psychickych (kognitivnich, emoc¢nich, behavioralnich) a
somatickych zmén, které se rozvinuly v disledku
opakovaného uzivani psychoaktivni latky (Wagnerova,
2004, s. 548).

Pokud chceme jasné a piesné vymezit odkud kam je
uveden prevzaty text a pokud je jméno autora piimo
soucasti textu, jde to udélat takto:

Wagnerova (2004, s. 548) uvadi, Ze syndrom
zavislosti 1ze definovat jako soubor psychickych
(kognitivnich, emoc¢nich, behaviordlnich) a somatickych
zmeén, které se rozvinuly v disledku opakovaného

uzivani psychoaktivni latky.

Pti odkazech pfimo v textu se wuvad&i vzdy
maximalné tf1 autofi , jejichz jména jsou oddé€lena
carkou: (Henningfield, Keenan, Clarke, 1996, s. 252).

Je-11 autorti prace vice nez tii, pouziva se pii odkazu
v textu zkratky ,.et al* (pochazejici z latinského et alii =
a ostatni): (Wolkow et al, 2001, s. 1875). V piehledu
pouzitych informacnich zdrojii na konci prace se vSak
jiz uvede kompletni vycet autori, pokud je soucasti
citovan¢ho dila.




Kterak nebyt plagiatorem

» Citujte, citujte, citujte. VSe, co v praci neni vase originalni
puvodni myslenka, musi byt ocitovdno s uvedenim zdroje,
kde jste danou informaci ziskali.

» Teoretickou cast prace sestavte predevsim z jiz
publikovanych a ovérenych poznatku a informaci. Na vlastni
uvahy a vyvody zde neni prilis misto.

» Praktickou cCast prace postavte naopak predevsim na vlastnich
zaverech, vlastnich interpretacich a vlastnich myslenkach.

» V diskusi komparujte vami zjisténé vysledky s témi jiz
publikovanymi a s teoretickymi predpoklady.

» Nevypada vubec dobre, kdyz citujete celé dlouhé pasaze z

jednoho dila. Nesvedci to ani o vasi invenci, ani o vasi pili, ani
0 mnozstvi prostudovane literatury.




Bibliograficka citace

» Zpusob, jakym se provadi zapis (citace)
pouzitych informacnich zdroju upravuje
norma CSN ISO 690, ktera se zabyva
tisténymi informacnimi zdroji a norma CSN
ISO 690-2, ktera se zabyva elektronickymi
informacnimi zdroji.

» Pokud si s citacemi nevite rady, nebo si nejste

jisti, pouzijte elektronicky Generator citaci,

ktery po vlozeni Udaju vygeneruje citaci za
vVas:




Projekt Bibliografické citace Login: |

Heslo:

dle normy CSN ISO 690 a €SN ISO 6390-2 Zaregistrujte se

. - _—— SR
\E O PRO

Generator citaci 1.1

Uvodem " Moduly HWhIedévém’ H Dal3i funkce |

téné dokumenty

Monografie Casti Akademické Piispévky
monografii prace ve shorniku
Novinové Ostatni Serialy
élanky élanky
tktronické dokumenty
Webové Elektronicke

stranky clanky

Nahled
webové
stranky
portalu,
ktery vas
provede
uskalimi
citaci.




Knizni (monograficka) publikace

Model citace:
PRIJMENI, Jméno. Nazev dila: podnazev dila.
Oznaceni vydani. Misto vydani: Jméno
nakladatele, rok vydani. Rozsah dila.
Standardni Cislo.

AVORA, Peter. Uvod do pedagogického vyzkumu. Brno: Paido, 2000. 207 s. ISBN 80-
5931-79-6.

HRASKA, M. Didaktické testy. 2. doplnéné vydani. Brno: Paido, 1999. ISBN 80-
5931-68-0.

restni jméno autora je mozné uvadet bud’ v plném
‘néni nebo pouze inicialou.




Knizni (monograficka) publikace

okud je vice autoru, vypada citace takto:

OLAR, Zdengk, RAUDENSKA, Véra, FRUHAUFOVA, Véra. Didaktické znalosti a
avednosti ucitele. Usti nad Labem: PF UJEP, 2001. 199 s. ISBN 80-7044-361-8.

OLAR, Z., RAUDENSKA, V., FRUHAUFOVA, V. Didaktické znalosti a dovednosti
“itele. Usti nad Labem: PF UJEP, 2001. 199 s. ISBN 80-7044-361-8.

e-li uvedeno primo na publikaci, pak i takto:

ASCH, Marwin et al. Od vzdélavaciho programu k vyucovaci hodiné. Praha: Portal,
998. 416 s. ISBN 80-7178-127-4.

ASCH, M. et al. Od vzdéldavaciho programu k vyucovaci hodiné. Praha: Portal, 1998.

16 s. ISBN 80-7178-127-4. Pozor na jména ¢inskych, korejskych,

japonskych atd. autoru. Ta radéji
uvadejte cela, bez inicial. Jejich jména
nemaji totiz vyznam jmen a prijmeni,
jako je tomu u jmen nasich.




Capitola v knize

Model citace:

PRIJMENI, Jméno. Nazev kapitoly. In Nazev
dila. Oznaceni vydani. Misto vydani: Jméno
nakladatele, rok vydani. Rozsah kapitoly.
Standardni cislo.

POKORNY, Jan. Fyziologie chovani a paméti. In Lékaiskd fyziologie. Praha: Grada
Avicenum, 1994. s. 418 - 426. ISBN 80-7169-036-8.

Je mozné uvadét i prijmeni a jména autoru celé knihy:

BURES, J. Uéeni a pamét. In HOSCHL, C., LIBIGER, J., SVESTKA, J. Psychiatrie. 3.
vydani. Praha: Tigis, 2002. s. 158 — 159. ISBN 80-900130-1-5.

Kurzivou se oznacCuje vzdy nazev celého
dila, nikoliv jednotlivych kapitol.




’fispévek ve sborniku

Model citace:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev pfispévku. In
PRIJMENI, Jméno editora (ed.) Nazev dila. Oznaceni
vydani. Misto vydani: Jméno nakladatele, rok
vydani. Rozsah kapitoly. Standardni cislo.

{ODA, J., DOULIK, P. Vliv socialnich faktorii na utvafeni image zakladni Skoly. In
NDOVA, R. (ed.) Svét vychovy a vzdélavani v reflexi soucasného pedagogického
zkumu. Ceské Budgjovice: Jiho¢eska Univerzita, 2007. s. 52 - 55. ISBN 978-80-7040-
7-9.

DULIK, P., SKODA, J. Uplatnéni prvki environmentalni vychovy jako prifezového
natu RVP ZV v uéebnici chemie pro ZS. In TOTHOVA, A., VESELSKY, M. (eds.)
ienEdu. Aktualne trendy vo vyucovani prirodovednych predmetov. Bratislava: Univerzita
»menského, 2007. s. 333-336. ISBN 978-80-88707-90-5.

Ma-li sbornik vice editoru, pouziva se za
jejich jmény zkratka (eds.).




“lanek v ¢asopise (seridlova publikace)

Model citace:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev pfispévku. Nazev
casopisu, Rok vydani, rocnik, ¢islo svazku, rozsah
stranek. Standardni cislo.

DULIK, P., SKODA, J. Vyzkum urovné vybranych o¢ekavanych vystupt zaka 1. stupné
s prostfednictvim sebehodnoceni. Pedagogickd orientace, 2008, ro€. 18, €. 2, s. 95 — 110.
SN 1211-4669.

cizojazyCnych Casopisu je oznaceni roCniku a svazku ve zkratkach obvyklych
o dany jazyk. Zkratka pro pocCet stran je uz ale Ceska: s.

<ERSON, V., L., FLICK. L., B.,, LEDERMAN, N., G. The Influence of Primary Children's
2as in Science on Teaching Practice. Journal of Research in Science Teaching, 2000, vol.
,no. 3, s. 363-385. ISSN 0022—4308.

V anglickojazyCnych textech:
vol. = volume (roc¢nik)
no. = number (Cislo)




“lanek na webové strance

Model citace:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev ¢lanku ¢i
portalu [online]. Dostupné: adresa webové
stranky [datum citace]

ARSAK, J., JANOUSKOVA, S. Trendy v ptirodovédném vzdélavani. In Metodicky
rtal [online]. Dostupné: http://www.rvs.cz/clanek/6/1055. [cit. 3. 3. 2007]

J vS8ech citaci plati, ze se uvadéji jména autoru vzdy bez titulu.

J citaci dalSich informacnich zdroju (hudebnich nahravek, not, katalogu,
rystav, pocCitacovych programu, e-maill, ustnich sdéleni atd.) doporucuiji
ryhledat zptsob citace v CSN 1SO 690 nebo CSN I1SO 690-2.




Posudek vedouciho prace

Obecné hodnoti:

Konkrétné:

»

»

»

pfistup studenta k feSeni ukolu,

pfipravenost, iniciativu a pracovni moralku studenta,

zpusob a Uroven zpracovani ukolu,

pfinos, popf. nedostatky prace,

upozornéni na pfipadné potize vzniklé v prubéhu feSeni prace.

Hodnoti predevsim celkovy pristup studenta k plnéni ukolu.
Hodnoti ochotu a spolehlivost pfi pinéni dil¢ich dkold.

Uvadi vhodné vyuziti védomosti a dovednosti ziskanych béhem studia, popf. zvlastni, které
ziskal student individualné.

Zminuje pfipadnou souvislost s tématem tymového projektu, Ci jiné navaznosti.
Zduvodniuje pfipadné potize nezavislé na vili studenta.

Zduvodniuje drobné zmény ¢&i odchylky v zadani.

V zaveéru praci doporucuje, ¢i nedoporucuje k obhajobé a hodnoti klasifikaCnim stupném.




Jbhajoba rocnikove prace

{lavnim cilem obhajoby je odborné zhodnoceni predkladané rocnikove prace ze strany vedouciho
race. Predpoklada se, ze vsichni zuCastnéni se mohou svobodné a bez vzajemnych otevienych |
ikrytych invektiv a emoci k pfedmétu prace a urovni jejiho zpracovani vyjadrit.

>myslem je studentovi ukazat klady i zapory jim predkladané pace, a to v atmosfére vzajemné
'ecneé diskuse, tolerance a podpory.




